附件2

材料装订及附件说明

一、材料装订次序

1.封面、目录；

2.安徽省工业和信息化领域标准化示范企业申请表；

3.近3年以来标准化工作情况总结材料；

4.企业贯标对标标准化体系目录及有关材料；

5.企业三年内班组生产情况记录和监督检查记录，质监部门对企业产品做的各类检验报告复印件；

6.企业相关资质证明复印件；

7.企业优先推荐材料证明；

8.加分自评表及证明材料。

二、附件说明

1. 企业贯标对标标准化体系目录及有关材料请提供企业标准化体系框架、标准列表，企业可提供重要标准的有关文本。

2. 企业三年内班组生产情况记录和监督检查记录提供部分节选材料即可，原则上为不少于连续10个工作日的记录。

3.企业相关资质证明复印件包括企业营业执照、企业机构代码证、纳税证明以及有关生产许可证明复印件。

4.企业优先推荐材料证明为2014年度承担国家标准和行业标准制修订任务的证明文件以及近3年内标准信息化建设方面获得表彰的证明文件。

5.加分证明材料。

企业有专人负责标准化工作或设立了专门的标准化工作部门。请提供企业文件或机构设置的证明。

企业制定了科学合理的标准化工作实施方案，并在企业内部实施。请提供实施方案文本和实施时间。

企业对各生产部门和生产单位职责划分明确，并定岗定责。请提供企业部门设置文件和岗位管理的文件或企业标准。

企业每年参加或开展标准化培训2次以上。请提供培训通知或其他参训证明。

企业针对本企业产品在采购、入库、生产、验收、销售、包装、运输、存储、设备保障贯彻了一整套标准。以企业提供的标准体系为准。
各类标准发放到生产一线和管理一线，指导生产和管理。以企业标准体系为准。
有生产过程控制记录，包括：生产计划完成记录、工艺工装验证评定记录、不合格处置记录等；生产现场有所需的工艺文件，产品标识清晰。以企业标准体系为准，并提供生产过程控制记录。
企业产品特殊工艺符合国家相关规定。有特殊工艺的请提供特殊工艺文件和符合国家法律法规的文件或标准文本。
有生产设备、基础设施、工艺装备维修保养计划和实施记录。以企业提供的班组记录为准。

企业产品有型式检验和出厂检验记录，对于不合格品有处理记录。请提供检验记录。
企业实施标准信息网络管理，并在信息化建设领域执行了相关标准，符合信息搜集、贮存、加工、传递、利用、信息安全、网络安全等要求。请提供相关工作文字说明和两化融合示范企业证明材料。
企业有职业健康和安全管理标准并在一线实施。请提供相关标准贯标证书复印件。
企业有能源和环境管理标准并在一线实施。请提供相关标准贯标证书复印件。

企业对标准实施有考核办法和奖惩办法。请提供办法文本。
企业采用国际标准和国外先进标准，并使用采标标志。请提供有关标准的采标证书。
企业主营业务收入在省内同行业位居前10位，省内市场份额占有率不小于20%。请提供统计部门证明。
企业出口创汇每年不小于500万美元。请提供税务局证明。
企业获得省级及以上质量奖。提供获奖文件复印件。
企业主持国际标准制修订。提供国际标准发布稿复印件，参评企业需列制标单位前三位。
企业主持国家标准制修订。请提供国家标准发布稿复印件，参评企业需列制标单位前三位。
企业主持行业标准制修订。请提供行业标准发布稿复印件，参评企业需列制标单位前三位。
企业主持省级标准的制修订。请提供省级标准发布稿复印件，参评企业需列制标单位前三位。
企业设立省级以上技术中心。请提供设立企业技术中心复印件。
企业标准化工作获得省级及以上政府部门表彰。请提供表彰文件复印件。
企业获得省级及以上科技进步奖。提供获奖文件复印件。
企业承担并顺利实施国家重大科技创新工程示范项目。请提供项目立项文件复印件。
